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Protocol voor uitvaarten (voor uitvaartondernemers en parochianen) in de R.K. O.L.V. Onbevlekt Ontvangen parochie in Nieuw-Vennep

EEN WOORD VOORAF 

Sterven is een ingrijpend gebeuren, niet alleen voor de achterblijvende familieleden, maar ook voor de omgeving en de geloofsgemeenschap waar iemand deel van uitmaakt. 
Afscheid nemen van het leven gaat met pijn en verdriet gepaard. 
Loslaten wat je lief is, is een moeilijk proces. We hebben in onze tijd behoefte aan een passende viering bij dit afscheid. De uitvaartondernemer is er dan om naasten bij te staan en zaken rondom de uitvaart te regelen. 

Naast de praktische zorg is ook een inhoudelijk goede uitvaart gewenst. 
Immers het laatste wat men kan doen voor een dierbare is het verzorgen van een mooi afscheid. Als Rooms-Katholieke kerk willen wij daar graag bij helpen. Eeuwenlang is haar ervaring met uitvaarten. De kerk heeft in alle tijden en culturen de zorg voor uitvaarten op zich genomen en families bijgestaan in hun verdriet. Zij doet dat in het Licht van het geloof in de Verrijzenis. Geloven is Leven, dat sterker is dan alle doodse duisternis. 

In dit protocol vindt u de mogelijkheden rondom een kerkelijke uitvaart in de O.L.V.O.O. parochie te Nieuw-Vennep. Het pastoraal team en het parochiebestuur hebben de bestaande gewoontes geïnventariseerd en samengebracht. 
Daarnaast hebben zij aanvullende richtlijnen opgesteld en uitgangspunten geformuleerd. Zodoende geeft dit protocol houvast voor verschillende groepen binnen én buiten onze parochie. 

Op de eerste plaats geeft het de parochianen een duidelijk beeld wat mogelijk is met betrekking tot een kerkelijk afscheid. Daarnaast biedt het een kader waarbinnen het pastoraal team, het parochiebestuur, de werkgroepen en contactpersonen hun (vrijwilligers)werk kunnen doen en van waaruit zij besluiten kunnen nemen en beleid maken. En tot slot wil het protocol een handreiking zijn voor de uitvaartleiders die de parochianen van onze parochie bijstaan. 
	

Het pastoraal team en parochiebestuur 
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PROCEDURE EN TARIEVEN BIJ UITVAARTEN
Binnen de O.L.V.O.O. parochie in Nieuw-Vennep

Algemeen
Het kerkelijk afscheid is een terrein waarop veel gebeurt. Om de gang van zaken hieromtrent voor alle betrokken goed te laten verlopen, is een protocol opgesteld. Hoewel het beoogt compleet te zijn, kunnen zich natuurlijk onvoorziene situaties voordoen. In dat geval kan contact opgenomen worden met het parochiebestuur. 

1. BIJ EEN OVERLIJDEN 

Melding van een overlijden
Een overlijden van een parochiaan wordt door de uitvaartondernemer (of nabestaanden) gemeld via de “noodtelefoon” van onze parochie die wordt beheert door een vrijwilliger (hierna coördinator genoemd). 
Het nummer is: 06 – 194 46 905.

Nabestaanden hoeven niet zelf via de coördinator contact op te nemen om het kerkelijk afscheid te regelen: dat gebeurd via de uitvaartondernemer. Bellen zij toch de coördinator, dan worden zij door degene die de telefoon aanneemt, terugverwezen naar de uitvaartondernemer. 
Nb: de uitvaartondernemer kan alleen een kerkelijk afscheid regelen via de coördinator van de noodtelefoon en niet door individuele vrijwilligers van de parochie te benaderen. Dan wordt alsnog verwezen naar de noodtelefoon. 

Wanneer de dag en tijdstip van de uitvaart zijn vastgesteld, informeert de coördinator de voorganger, koster, de zanggroep en eventuele andere medewerkenden. 

2. BEKENDMAKING EN GEBED 
Bij een kerkelijke uitvaart
Indien tussen het tijdstip van overlijden en de uitvaart een weekend valt, zal in dat weekend, in de viering de overledene worden herdacht. 

In de viering zal:
· Zijn/haar naam worden genoemd bij de gebedsintenties
· Bij de mededelingen zal melding worden gemaakt van plaats en tijdstip van de uitvaart

Indien tijdstip van overlijden en uitvaart in de werkweek hebben plaats gevonden, zal in het eerstvolgende weekend de overledene worden herdacht. Het gedenken vindt op bovenstaande wijze plaats. Het spreekt voor zicht dat wordt gemeld dat de uitvaart en de beaarding/crematie heeft plaats gevonden. 

Bij een niet-kerkelijke uitvaart
Als een overlijden van een parochiaan door de uitvaartondernemer of de nabestaanden niet wordt gemeld bij de coördinator van de parochie, wordt er in feite geen betrokkenheid van de kerk gevraagd. Er wordt dan geen kruisje opgehangen en in de weekendvieringen wordt de naam van de overledene niet genoemd. 

3. KERKELIJKE UITVAART  

3.1 Wat is een kerkelijke uitvaart
Een uitvaart kan een Eucharistieviering zijn of een viering van woord en gebed. 
Hierbij wordt de overledene uitgeleide gedaan, waarna begrafenis of crematie volgt. De uitvaartviering wordt gehouden in de kerk, in het crematorium of uitvaartcentrum en wordt verzorgd door de priester van de geloofs-gemeenschap of een parochievoorganger. 

3.2 Voor wie is de kerkelijke uitvaart ?

Rooms-Katholieken
Voor alle Rooms-Katholieken die de R.K. Kerk niet per formele act hebben verlaten. 

Kerkelijke uitvaart van andersgelovigen
Soms wordt de vraag gesteld of er een kerkelijke uitvaart kan plaatsvinden van een andersgelovige (bijv. bij gemengd huwelijk). Dit is mogelijk voor overledenen die hoorden bij de Christelijke Kerk. Daarnaast dient er in eniger mate een link te zijn met de R.K. Kerk. Bijvoorbeeld dat de partner Rooms-Katholiek is. De viering wordt dan voorgegaan door een lid van het pastoraal team. Een dominee kan als gastvoorganger mee voorgaan in een gebedsdienst. 

3.3 Voorgangers in de uitvaart 

Pastoraal team
Pater Mathew Thekkeyil SVD verzorgt uitvaarten in onze parochie. In geval van nood, bijvoorbeeld in vakantietijd, kan een beroep gedaan worden op een medepaters SVD (pater Eko Manek of pater Albert Toppo) of wordt er een beroep gedaan op een collega van een naburige parochie.

Parochievoorgangers
In onze parochie zijn enkele parochievoorgangers toegerust om voor te gaan in een kerkelijke uitvaart. 

Voorgangers van buiten de parochie
Een gewijde voorganger of pastoraal werk(st)er, van buiten de parochie/het Bisdom, met een zending van de bisschop van buiten de parochie krijgt de gelegenheid om voor te gaan als deze een band heeft met de nabestaanden. De betreffende pasto(o)r dient altijd eerst contact op te nemen met het pastoraal team van onze parochie. 
De vergoeding voor deze voorganger komt voor kosten van de nabestaanden. 

3.4 Locatie uitvaartviering
De kerkelijke uitvaart kan op verschillende locaties plaatsvinden. Hieronder geven wij hiervan een overzicht. 

Parochiekerk
De aangewezen plek voor een kerkelijke uitvaart is onze parochiekerk. 

Zaal in van De Herberg (naast de kerk)
Als de uitvaart in besloten kring (niet meer dan ca. 50 personen) is, dan kan een woord-gebedsviering met een parochievoorganger in zaal 1 in De Herberg plaatsvinden rondom de kist. 

Aula van crematorium en uitvaartcentra
In overleg met de nabestaanden en uitvaartondernemer gaat de pater/ parochievoorganger ook voor in de aula van de uitvaartondernemer, mochten de omstandigheden dat vragen – mits deze ruimte is geschikt voor een viering van Woord en Gebed. 

Op andere locaties
Op andere dan hierboven aangegeven locaties verzorgt het pastoraal team géén uitvaartplechtigheden. Daar kan evenmin een beroep worden gedaan op de parochiële uitvaartleiders als zijnde officiële vertegenwoordigers van het pastoraal team, in een breder verband, de Kerk. Pastores gaan na een uitvaart in de kerk in beginsel mee naar het crematorium of naar een begrafenis buiten de parochie. Crematorium of begraafplaats moeten binnen een redelijke geografische afstand van de parochie liggen. De crematoria van Hoofddorp en  Lisse vormen hierbij de geografische radius.





3.5 Kerkelijke uitvaarten en het kerkelijk jaar

Algemeen uitgangspunt
De uitvaart kan in de vorm van een Eucharistieviering of een woord- en gebedsdienst. Dit naargelang de voorganger in de viering. Een kerkelijke uitvaart kan van maandag t/m zaterdag plaats vinden. 

In de Goede Week
Naar oud kerkelijk gebruik kan een uitvaart op Witte Donderdag, Goede Vrijdag en Stille Zaterdag alléén in de vorm van een woord- en gebedsdienst gehouden worden en kan er geen H. Communie worden uitgedeeld. 

3.6 Algemene uitgangspunten voor alle uitvaartvieringen
· De kerken worden in principe gebruikt door de leden van onze parochiegemeenschap. Ten behoeve van katholieke erediensten en liturgievieringen. 
· Reservering dient te worden aangevraagd bij de noodtelefoon coördinator.
· Afspraken worden vastgelegd a.d.h.v. een vragenlijst (zie BIJLAGE III)
· Bij Eucharistievieringen zal normaliter de parochie-zanggroep met organist de viering opluisteren. Indien anders gewenst is muziek via USB stick (door familie of uitvaartondernemer aangereikt) toegestaan maar moet passen bij/in de liturgie, een religieuze toon hebben (geen popmuziek) en geen afbreuk doen aan de aard van het kerkgebouw. Uitzonderingen hierop worden bepaald door het pastoraal team. 
Andere muziekmomenten buiten de liturgie kunnen zijn: voor aanvang van de viering, bij de overledene zelf in aula of thuis, tijdens het condoleren. 
· Voor de invulling van de liturgie of viering, c.q. afwijking van de standaardprocedure, dient te voren overleg gevoerd te worden met de pater / parochievoorganger. 
· De voorganger dient bevoegd te zijn voor de betreffende viering (zie 3.3)
· Persoonlijke wensen t.a.v. plaatsing van bloemen, soort en duur van de muziek, aantal sprekers etc. dient van tevoren te worden afgestemd. 
· De collecte-opbrengsten zijn in principe voor de eigen kerk. 
· De invulling en aankleding van de kerkruimte geschiedt onder aanwijzingen van de koster(s). 

4. TARIEF UITVAART
Het tarief voor de kerkelijke diensten is in januari 2025 door het parochiebestuur vastgesteld. Voor aanvang van het nieuwe kalenderjaar worden deze prijzen geïndexeerd en bijgesteld (zie BIJLAGE  I ).


[bookmark: _Hlk180785339]BIJLAGE I
TARIEVEN UITVAART 2025

De tarieven zijn als volgt: 

	Uitvaart in de kerk 
(excl. liturgieboekjes)


	€ 495,00
	Hierbij vindt de uitvaartviering in onze kerk plaats. Aansluitend vindt de begrafenis of uitvaart plaats 

	Uitvaart in De Herberg
(excl. liturgieboekjes)
(dit is excl. huur ruimte voor condoleren

	€ 250,00
	Hierbij vindt de uitvaartviering in De Herberg plaats. Aansluitend vindt de begrafenis of uitvaart plaats

	
Begrafenis/crematiedienst
(excl. liturgieboekjes)

	
€ 250,00
	Hierbij vindt de uitvaartviering in de aula van een crematorium of uitvaartcentrum plaats. Aansluitend vindt de crematie of begrafenis plaats 




Overige (mogelijke) kosten zijn: 

	Bloemenversiering uitbreiden
	buiten standaard aanw. bloemen 
	In overleg 

	
	
	

	Boekjes zwart-wit
	Per boekje
	€ 2,00

	Boekjes kleur 
	Per boekje 
	In overleg

	
	
	

	Dragers bij avondwake/ kerkdienst/grafgang
	Per drager
Indien overledene lid Barbara
	n.t.b.
Gratis 

	
	
	

	Livestream verzorgen uitvaart in kerk (vast beeld)
	Indien vrijwilliger beschikbaar 
	€ 100,00





Facturering
Na de uitvaart ontvangen de nabestaanden van de penningmeester van de parochie een factuur. Deze wordt direct vanuit het secretariaat gestuurd. Hierbij vindt geen bemiddeling plaats van de uitvaartonderneming. 




BIJLAGE II
OPBAREN IN KAPEL, AVONDWAKE EN MOGELIJKHEID TOT CONDOLEANCE

OPBAREN IN KAPEL 
Het is onze parochie mogelijk om de overledene tot de uitvaart op te baren in onze kapel. In overleg is bezoek van de familie mogelijk. 
Aan het gebruik van de kapel zijn wel kosten verbonden: € 110,00. 

AVONDWAKE 
Ook is er, op de avond voor de uitvaart, de mogelijkheid om een avondwake te houden voor de overledene. 
Een avondwake is het gedenken van een overledene de avond voor diens begrafenis. Het wordt ook wel gezien als een voorbereiding op het afscheid van de overledenen, dat de dag daarop plaats zal vinden. Een avondwake wordt niet gehouden op christelijke feestdagen.
Een avondwake kan zowel een strikt formeel karakter hebben als een geheel eigen invulling krijgen. 
De invulling vindt in overleg plaats en kan zowel door de pater als door de parochie voorganger worden voorgegaan. 
De kosten van een avondwake zijn € 195,00 (excl. liturgieboekjes)

MOGELIJKHEID TOT CONDOLEANCE 
Indien gewenst kan er na een avondwake of begrafenis van onze zalen in De Herberg gebruik gemaakt worden om te condoleren. Er zijn diverse zalen beschikbaar met eenvoudige catering. 
De coördinator van de noodtelefoon kan desgewenst meer vertellen en een globale prijsindicatie geven (stuksprijs). 

Tarieven voor 2025 (prijzen worden jaarlijks geïndexeerd)

	Huur zalen Herberg per dagdeel (excl. uitvaartplechtigheid) 
	

	Grote zaal met tv/piano (zaal 1) 
	€  90,00

	Grote vergaderzaal (zaal 4)
	€  65,00

	Kleine vergaderzaal (zaal 5)  max. 8 personen
	€  50,00

	
	

	Voorzieningen per dagdeel zaal 1
	

	Audio/tv/video 
	€  20,00

	Piano 
	€  20,00



BIJLAGE III
VRAGENLIJST BIJ EEN OVERLIJDEN 


	INVULFORMULIER OVERLEDEN PAROCHIAAN


	Achternaam overledene: 

	


	Voornamen: 

	


	Roepnaam:

	


	Geboortedatum:

	


	Gehuwd met / partner van:

	


	Weduwe / weduwnaar van:

Datum overlijden partner:

	

	Geboortedatum:

	


	Adres overledene:

		


	Datum overlijden: 

	


	Plaats van overlijden:

	


	Is overledene ingeschreven als parochiaan? Navragen indien niet bekend
	
        JA               NEE             onbekend       

	Is overledenen lid van dragers- vereniging Barbara? 

	        JA               NEE             onbekend 

Nb: alleen naam en evt. adres doorgeven aan 
Barbara: GEEN formulier sturen i.v.m. AVG-wet       



	Contactpersoon namens de familie: 

	Naam:

	

	Adres:

	

	Telefoonnummer: 

	

	Relatie tot overledene:

	





	Wat zijn de wensen voor de uitvaartplechtigheid in de kerk                                                                               

	1.Eucharistieviering in kerk met priester en aansluitend begraven op parochiebegraafplaats 

	


	2. Eucharistieviering in kerk met priester. Daarna gang naar crematorium met / zonder* priester

	


	3.Woord-gebedsviering in kerk met lekenvoorganger en aansluitend begraven op parochiebegraafplaats

	


	4. Woord-gebedsviering in kerk met lekenvoorganger. Daarna gang naar crematorium  met / zonder* lekenvoorganger

	


	5. Woord-gebedsviering in De Herberg met lekenvoorganger en aansluitend begraven op parochiebegraafplaats

	


	6. Woord-gebedsviering in De Herberg met lekenvoorganger. Daarna gang naar crematorium  met / zonder* lekenvoorganger

	



*doorstrepen wat niet gewenst is
	Muzikale wensen tijdens de uitvaartplechtigheid 	

	Eucharistieviering: 

	 zanggroep met organist 
 eigen religieuze muziek (op USB stick)
 anders…..


	Woord-gebedsviering:

	 zanggroep met organist 
 eigen muziek (vrije keus) (op USB stick)
 anders……




	Contact met de pater of andere (leken)voorganger

	Gewenste uitvaartdatum:

	

	Tijdstip viering: 

	

	Gewenste voorganger:



Nb: de priester/voorganger zal contact opnemen met de familie.

	 Pater Mathew Thekkeyil (/pater SVD bij afwezigheid)

 Lekenvoorganger (bij keuze 3, 4, 5 en 6)

 eigen priester of voorganger (kosten voor rekening van familie) 
Definitieve datum en tijd doorgeven aan uitvaartondernemer na overleg met de priester/voorganger



	Begrafenis of crematie

	Begrafenis


	 Parochiebegraafplaats (via Waterwolf)     
 Elders, namelijk: 
Plaats 


	Crematie: naam en plaats crematorium

	



	Condoleance na uitvaart in kerk/Herberg (en evt. begrafenis parochiekerkhof)?
	
 JA                    NEE           



	Voorafgaand aan de uitvaartplechtigheid

	Opbaren:

	 in doopkapel kerk               elders 

	Avondwake gewenst:

	 JA **          NEE            

	** gewenste voorganger

	

	Avondwake is op maandag- en woensdagavond om 19.00u. Andere avonden (di-do-vr) om 19.30u (noodtelefoon: controleer ook BALIE agenda).  
Stel indien nodig contactpersoon koor op de hoogte: maandagavond Mitswa koor: Conny Huiberts en woensdagavond Cecilia koor: Ronnie van der Knaap.

Op dinsdagavond Piet Vermeij op de hoogte stellen i.v.m. activiteiten in Herberg. 




	Condoleance in “De Herberg” gewenst?

	Condoleance na avondwake

	
 JA                    NEE


	Verwacht aantal mensen:

	

	Condoleance na uitvaart (en evt. begrafenis parochiekerkhof)?
	
 JA                    NEE            

	Verwacht aantal mensen:

	



	GEBRUIK HERBERG 

	Gewenste verfrissingen na avondwake

	 koffie / thee / frisdrank                

 broodjes, aantal:            



	Gewenste verfrissingen bij condoleance na uitvaartplechtigheid/begrafenis

	 koffie / thee / frisdrank                

 broodjes, aantal:    
      

	Koffie/thee is inclusief eenvoudige koekjes. Cake tegen betaling. Wij verzorgen alleen goed belegde eenvoudige broodjes (verse zachte witte en/of bruine bollen) met kaas (2 soorten) en/of vleeswaren (waaronder ham) en/of krentenbollen. 
Wil de familie anders, dan moet de uitvaartondernemer hiervoor zorgen.

	Opmerkingen: 
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